
※ テキストは講師が作成したものを使います。

※ 内容は変更することもあります。

回数 日にち 内　　容

1 05月11日（土） 案内文作成１（箇条書き、タブ設定）

2 06月  8日（土） 案内文作成２（表、図の挿入）

3 07月13日（土） 申込書作成１（段組み）

4   8月10日（土） 申込書作成１（段落罫線）

5 09月14日（土） 表作成（使いやすい表にするために）

6 10月12日（土） 表作成（使いやすい表にするために）

7 11月  9日（土） 報告書作成（ワードとエクセルの連携）

10 02月  8日（土） 総復習

8 12月14日（土） 文章作成（ｲﾝﾀｰﾈｯﾄから地図を貼り付ける）

9 01月11日（土） お礼状作成（差し込み印刷機能を使って）
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文字がそろわないから、エクセルで

文章を作っている方、ワードでそろ

える方法を覚えてみませんか？

ワンランク上の文章を、手早く楽に

作ってみましょう。

きっとすぐに使ってみたくなるはず！

途中でエクセルの表計算も練習します。

連続
パソコン講座（中級）

＊全10回の講座です。

マイクロソフトのエクセルが入った

パソコンを持参できる方に限ります。

毎月第2土曜日

時 間；13：30～15：30

場 所；支援センター会議室

講 師；守本 千恵 さん

参加費；無 料

定 員；約１０名

締切り；４月３０日（火）

もりもと ち え


